
 

＜要約筆記者の派遣にあたってのお願い＞ 

【OHP 使用の場合】 
 

（１）当日、使用される資料を筆記者の人数分、事前にご送付願います。 
※ その他参考になる資料がございましたら同封願います。 

（例）プログラム、司会者原稿、講演原稿、講演で使用するパワーポイント、会場見取り図等。 
尚、通訳終了後資料は現場にてお返し致します。 
通訳上知り得た情報は他言しない義務（守秘義務）があります。 

 
（２）当日、要約筆記をするため、位置については下図を参考に配置をご考慮下さい。 

（例）会議室の場合                     (例) 舞台の場合 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

音や言葉が聞き取りやすい事も重要です。 
広い場所や舞台等では筆記者用にモニタースピーカーがあると正確に聞き取れます。 
当日聴覚障害者や筆記者の判断により、位置の変更或いは移動をお願いする場合がありますのでご了承下

さい。 
 
（３）当日の筆記開始前に打合せの時間を設定してお知らせ下さい。待合せ時間の目安は開始３０分前です。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
＜資料送付の宛先・問い合わせ＞ 
 社会福祉法人 神奈川聴覚障害者総合福祉協会   川崎市聴覚障害者情報文化センター 

〒２１１－００３７  神奈川県川崎市中原区井田三舞町１４－１６ 
TEL  ０４４－７９８－８８００  FAX   ０４４－７９８－８８０３ 

 

 当センターから派遣される要約筆記者は全国統一要約筆記者認定試験に合格し、川崎市に登

録している方々で、様々な研修を積んできておりますが、現在は当事者の社会活動の通訳を中心

に行うものとなっております。講演・研修等におきましては、それらの通訳とはまた違った専門知識

を必要とするので、正確な聞き取りに大変神経を使います。 
 要約筆記は｢聞いて｣「まとめて」「書いて」伝える情報保障であり、話し言葉と、書き言葉ではスピ

ードの差が大きいため、大変負担が大きい作業です。 
 OHP を使用する場合は３～４人で行います。 
 又、内容が決まっている場合、前もってその原稿を書いておく「前ロール」という作業を行っていま

す。読み上げるだけ、という話の場合、作っておいた「前ロール」をスクリーンに映すことで情報保障

になります。 
 以上のようなことから事前の資料の送付・打合せは、筆記者の負担を軽減すると同時に筆記の正

確さを高める事になり、非常に大切な事です。 
 
 依頼のご意向の成果を上げるためにも是非ともご協力のほどお願い致します。 
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OHP・OHC で必要な物品を以下ご紹介します。ご準備をお願い致します。 

 OHP OHC 内容 

①   OHP 及び OHP 台 

①  
 OHC 及び机 

 （机の形状により、使いにくいものがあります。ご相談下さい） 

②   
スクリーン (傾斜型) 

③  
 

液晶プロジェクター 

④   OHP・OHC 道具一式（箱にまとめて入っています） 

⑤ 
  

延長コード 

⑥ 
  

養生テープ（コードを固定するために必要です。） ※２～３ｍで充分です。 

⑦ 
  ☆要約筆記専用ロール（別紙参照） 

   文具店では販売しておりません。 
ＯＨＰロール：１本￥５８０ ＯＨＣロール：１本￥５３５（※）でお分けできます。 ※在庫品の金額となります。 

⑧   
紙袋 （手提げ紙袋で底の広いもの） 

⑨ 
  

油性ペン 黒・中字  ６～８本 

①～④は貸出しますので専用の用紙にご記入の上、FAX でお申込み下さい。＊無料＊ 
＜運搬は主催者側でお願いします。＞ 
運搬が難しい場合は運賃をご負担いただき、宅配便で現場にお送りします。 
⑤～⑨は主催でご用意下さい。 
その他、ご不明な点はご相談下さい。（☆印の物品は別紙ご参照下さい） 

 
＜資料送付の宛先・問い合わせ＞ 
 社会福祉法人  神奈川聴覚障害者総合福祉協会  川崎市聴覚障害者情報文化センター 

〒２１１－００３７  神奈川県川崎市中原区井田三舞町１４－１６ 
TEL  ０４４－７９８－８８００  FAX   ０４４－７９８－８８０３ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

＜物品詳細＞ 

 

OHP・OHC用具 

⑥要約筆記専用ロール 
 
 
 
      OHP用（透明）           OHC用（乳白色） 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

参考 

※当センターでお分けできます。 

また全国要約筆記問題研究会にて取り扱っております。 

      注文 FAX№ 052-325-7071 

全要研 URL ： http://zenyouken.jp/ 
 


